
       Das Kindergarten-ABC der Kita Hoppeditz 

Liebe Eltern, 

herzlich willkommen in unserer Kita Hoppeditz! 
Unser Kindergarten-ABC soll Ihnen einen Überblick über unseren Alltag, wichtige 
Abläufe, Regeln und Ansprechpartner geben. So können Sie jederzeit nachschauen, 
wenn einmal eine Frage auftaucht. 

 

A – Abholen & Aufsichtspflicht 

Die Abholzeiten sind: 

• 12:00 bis 12:30 Uhr   25 Stunden    11:00 bis 11:30 Uhr U3 
• 13.30 bis 14:00 Uhr   35 Stunden 
• ab 14:00 bis 16:30 Uhr flexibel  45 Stunden 

Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit der persönlichen Übergabe Ihres Kindes an 
unser pädagogisches Personal. Sie endet, sobald wir Ihr Kind wieder persönlich an 
Sie bzw. eine abholberechtigte Person übergeben. 

 

B – Bringzeiten 

Unsere Bringzeit ist von 7:00 bis 9:00 Uhr. 

Damit Ihr Kind gut in den Kindergartenalltag starten kann, bitten wir darum, Ihr Kind 
spätestens um 9:00 Uhr zu bringen. 

 

B – Beobachtung & Dokumentation 

Für die Entwicklungsbeobachtung und Dokumentation der Kinder nutzen wir unter 
anderem den Münsteraner Entwicklungsbogen sowie den BaSiK-Bogen. 

Die Beobachtungen helfen uns dabei, die Entwicklung Ihres Kindes aufmerksam zu 
begleiten und individuelle Stärken und Förderbereiche zu erkennen. 

D – Datenschutz 

Datenschutz wird bei uns großgeschrieben. 

Bitte denken Sie daran, die notwendigen Datenschutzunterlagen vollständig zu lesen 
und zu unterschreiben. Ohne die entsprechenden Einwilligungen dürfen bestimmte 
Informationen, Fotos oder Dokumentationen nicht verwendet werden. 



E – Elternabende 

Elternabende finden in der Regel zwei- bis dreimal im Jahr statt. 

Hier informieren wir über aktuelle Themen, Projekte, Termine und Entwicklungen in 
unserer Kita. 

Im Rahmen eines Elternabends findet außerdem die Wahl des Elternbeirats statt. 

 

E – Elterngespräche 

Entwicklungsgespräche finden grundsätzlich vier Wochen vor dem Geburtstag 
oder sechs Wochen nach dem Geburtstag Ihres Kindes statt. 

In der U - 3 Gruppe finden die Gespräche am Ende des Kitajahres ca. Mai - Juni 
statt. 

Natürlich können bei Bedarf auch außerhalb dieser Zeit Gespräche vereinbart 
werden. Ein regelmäßiger Austausch zwischen Eltern und pädagogischen 
Fachkräften ist uns sehr wichtig. 

 

E – Elternbeirat 

Der Elternbeirat ist das Bindeglied zwischen Eltern, pädagogischem Team und 
Kita-Leitung. 

Er nimmt die Interessen der Eltern auf und unterstützt den Austausch zwischen 
Elternschaft und Kita. 

 

E – Elterninitiative 

Wir sind eine Elterninitiative. Das bedeutet, dass die Unterstützung und Mitarbeit 
der Eltern ein wichtiger Bestandteil unserer Kita ist.

 

F – Feste & Veranstaltungen               

Im Laufe des Kita-Jahres feiern wir verschiedene Feste und Veranstaltungen, zum 
Beispiel: 

• St. Martin 
• Halloween 
• Nikolaus 
• Adventswerkstatt 
• Karneval 



• Ostern 
• Großelternnachmittag 
• Vater-Kind Vormittag 
• Sommerfest 
• Maxikinderverabschiedung 
• Geburtstage 
• weitere gemeinsame Aktionen und Projekte 

Alle wichtigen Informationen erhalten Sie rechtzeitig über unsere Jahresplanung 
und per E-Mail. 

 

F – Freispiel 

Unser Freispiel findet in der Regel von 9:00 bis ca. 11:30 Uhr statt. 

Die Kinder haben dabei die Möglichkeit: 

• sich innerhalb ihrer Gruppe frei zu bewegen, 
• Gesellschaftsspiele zu spielen, 
• in den Puppen- und Funktionsräumen zu spielen, 
• Bastel- und Kreativangebote wahrzunehmen, 
• den Außenbereich zu nutzen, 
• eigene Spielideen zu entwickeln und umzusetzen. 

Das Freispiel ist ein wichtiger Bestandteil unseres pädagogischen Alltags. Die Kinder 
können selbstständig Entscheidungen treffen, soziale Erfahrungen sammeln und ihre 
eigenen Interessen verfolgen. 

 

F – Frühstück    

Wir achten auf ein gesundes und ausgewogenes Frühstück. 

Das Frühstück wird von den Eltern mitgebracht. Bitte achten Sie darauf, möglichst 
auf Süßigkeiten, Quetschies und anderen Süßkram zu verzichten. 

 

G – Geburtstage       

Geburtstage sind bei uns etwas ganz Besonderes! 

Das Geburtstagskind darf eine kleine Überraschung für die Kinder mitbringen. 
Gemeinsam wird gesungen, gelacht und gefeiert. Auch Seifenblasen gehören zu 
unseren Geburtstagsaktionen. Natürlich erhält jedes Geburtstagskind außerdem ein 
kleines Geburtstagsgeschenk von der Kita. 

 



G – Gartenaktionen    

Zweimal im Jahr findet eine gemeinsame Gartenaktion mit den Eltern statt. 

Da wir eine Elterninitiative sind, freuen wir uns über tatkräftige Unterstützung! 

 

H – Homepage & Kontakt 

Unsere Kita erreichen Sie unter: 

Info@kita-hoppeditz.de, www.kita-hoppeditz.de 

Hier erhalten Sie ebenfalls wichtige Informationen rund um unsere Kita. 

 

K – Krankheiten               

Sollte Ihr Kind krank sein, melden Sie es bitte direkt telefonisch in der Kita ab. 

Bitte informieren Sie uns auch darüber, wenn eine ansteckende Erkrankung vorliegt. 

Die Kita kann im Falle eines begründeten Verdachts auf eine ansteckende 
Erkrankung ein ärztliches Attest verlangen. 

 

K – Kleidung      

Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind der Jahreszeit und dem Wetter 
entsprechend gekleidet ist. 

Da wir bei jedem Wetter nach draußen gehen, benötigen die Kinder außerdem 
ausreichend Wechselkleidung in der Kita. 

Bitte kontrollieren Sie regelmäßig, ob die Kleidung noch passt und vollständig ist. 

 

M – Medikamente     

Grundsätzlich dürfen wir in der Kita keine Medikamente verabreichen. 

Eine Ausnahme bilden notwendige Notfallmedikamente. Hierfür benötigen wir eine 
entsprechende schriftliche ärztliche Anordnung sowie die notwendigen Unterlagen 
der Eltern. 

 



M – Mittagessen      

Zwischen 12:00 und 12:30 Uhr findet unser Mittagessen statt. 

Das Mittagessen wird von Congusto geliefert und kann dort entsprechend bestellt 
werden. 

Nach dem Mittagessen beginnt die Mittagsruhe. 

M – Morgenkreis 

Unser gemeinsamer Alltag beginnt um 9:00 Uhr mit dem Morgenkreis. 

Hier begrüßen wir uns, besprechen den Tag und schauen gemeinsam, welche 
Aktivitäten und Angebote anstehen. 

 

M – Musikschule   

Wir arbeiten mit einer externen Musikschule zusammen. 

Die musikalischen Angebote finden regelmäßig statt. Genauere Informationen zu den 
Terminen erhalten Sie über unsere Aushänge und Informationen der Kita. 

 

N – Nachmittagsbetreuung 

Ab 14:00 Uhr gehen die Kinder, die länger in der Kita bleiben, in die 
Sammelgruppe. 

Dort treffen sich die Kinder aus den verschiedenen Gruppen, die bis 16:30 Uhr 
betreut werden. 

P – Pinnwand      

An unserer Pinnwand finden Sie wichtige Informationen für Eltern. 

Dort hängen unter anderem: 

• aktuelle Informationen, 
• Krankheitsmeldungen 
• Termine, 
• Veranstaltungen, 
• Listen zum Eintragen, 
• Informationen zum Personal, 
• Elterninformationen. 



Bitte schauen Sie regelmäßig an der Pinnwand vorbei! 

P – Portfolio              

Jedes Kind hat eine eigene Portfoliomappe. 

Darin werden besondere Erlebnisse, Entwicklungsschritte, Projekte und Werke Ihres 
Kindes gesammelt und dokumentiert. 

Die Portfoliomappe wird in der jeweiligen Gruppe regelmäßig gemeinsam mit den 
Kindern gestaltet und ergänzt. 

 

P – Praktikanten 

Praktikantinnen und Praktikanten sind bei uns herzlich willkommen. 

Sie können uns zu unterschiedlichen Zeiten im Kita-Jahr kennenlernen und unser 
Team im pädagogischen Alltag begleiten. 

 

S – Schnuppernachmittage 

Es finden regelmäßig Schnuppernachmittage statt. 

Die Termine sind in unserer Jahresplanung vermerkt. Die jeweiligen Kinder werden 
von uns vorab persönlich eingeladen. 

S – Spaziergänge & Ausflüge    

Wir sind gerne unterwegs! 

Wir machen Spaziergänge, besuchen Spielplätze, gehen in den Wald und 
unternehmen verschiedene Ausflüge. 

Dabei möchten wir den Kindern ermöglichen, ihre Umgebung zu entdecken, neue 
Erfahrungen zu sammeln und die Natur zu erleben. 

S – Sonnencreme    

Das Thema Sonnenschutz ist uns sehr wichtig. 

Die Kinder werden von den Eltern morgens zu Hause eingecremt. In der Kita 
cremen wir die Kinder, die 45 Std. haben und länger nachmittags bleiben erneut ein.  

Hierfür benötigen wir die entsprechende Einverständniserklärung. 



Die Verantwortung für das morgendliche Eincremen liegt bei den Eltern. 

T – Turnen                 

Wir haben feste Turntage. 

Darüber hinaus können wir die große Turnhalle der Grundschule mitbenutzen. So 
haben die Kinder regelmäßig die Möglichkeit, sich ausgiebig zu bewegen und 
vielfältige Bewegungserfahrungen zu sammeln. 

 

U – Urlaub & Schließzeiten        

Zu unseren Schließzeiten gehören: 

• Brückentage, 
• drei Wochen Sommerferien, 
• die Zeit zwischen Weihnachten und Neujahr. 

Die genauen Termine finden Sie in unserer Jahresplanung. 

 

U-       Unsere Betreuungszeiten 

Wir bieten folgende Betreuungsmodelle an: 

25 Stunden: 
7:00–12:30 Uhr 

35 Stunden: 
7:00–14:00 Uhr 

45 Stunden: 
7:00–16:30 Uhr 
an vier Tagen in der Woche 

Freitag: 
Für alle Kinder endet die Betreuungszeit um 14:00 Uhr. 

 

V – Vertrauensvolle Zusammenarbeit 

Eine vertrauensvolle Zusammenarbeit zwischen Eltern und Kita ist uns besonders 
wichtig. 

Wir möchten Ihr Kind gemeinsam mit Ihnen begleiten, fördern und in seiner 
Entwicklung unterstützen. 



Bitte sprechen Sie uns jederzeit an, wenn Sie Fragen, Wünsche oder Anliegen 
haben. 

V – Vorschule & Vorschulangebote 

Unsere Vorschulkinder erhalten im letzten Kita-Jahr besondere Angebote und 
Projekte, die sie auf den Übergang in die Schule vorbereiten. 

W – Wochenablauf & Tagesablauf 

Unser Tagesablauf sieht grundsätzlich so aus: 

7:00–9:00 Uhr 
Bringzeit und Ankommen 

ab 9:00 Uhr 
Morgenkreis 

ca. 9:00–11:30 Uhr 
Freispiel, Angebote und Aktivitäten 

12:00–12:30 Uhr 
Mittagessen         

anschließend 
Mittagsruhe, Geschichten hören oder lesen 

ab 13:30 Uhr 
Abholzeit 

ab 14:00 Uhr 
Sammelgruppe für die Nachmittagskinder 

bis 16:30 Uhr 
Betreuung der Kinder mit 45-Stunden-Buchung 

 
 

W – Waldtage & besondere Aktionen    

Je nach Jahresplanung finden Waldtage, Ausflüge, Projekte und weitere besondere 
Aktionen statt. 

Die entsprechenden Informationen erhalten Sie rechtzeitig über die Kita. 

 

 

 



 

Z – Zusammenarbeit & Kooperationspartner 

Wir arbeiten mit verschiedenen Einrichtungen und Partnern zusammen, unter 
anderem mit: 

• Fortuna Walstedde 
• Grundschule St. Lambertus 
• Kindergarten St. Lambertus 
• Kindergarten St. Georg Ameke 
• Haus Walstedde 

Durch diese Kooperationen können wir unseren Kindern unterschiedliche 
Erfahrungen und Angebote ermöglichen. 

 

     Zum Schluss 

Unser Kindergarten-ABC soll Ihnen helfen, sich in unserem Kita-Alltag schnell 
zurechtzufinden. 

Wir möchten, dass sich Kinder und Eltern bei uns wohlfühlen. Eine offene, 
wertschätzende und vertrauensvolle Zusammenarbeit ist dafür die wichtigste 
Grundlage. 

Wir freuen uns auf eine schöne gemeinsame Kita-Zeit! 

Ihr Team der Kita Hoppeditz        

 


